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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 619/2026
DISPENSA ELETRONICA N° 619/2026

TERMO DE REFERENCIA
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Objeto

Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servico de buffet
destinado a realizacdo da Sessdo Solene “Café Rosa”, promovida pela
Camara Municipal de Tarumad/SP em alusdo a campanha Qutubro Rosa, a
ser realizada no dia 23 de outubro de 2026, as 15h00, nas dependéncias da
Cémara Municipal.

A contratagdo compreendera o fornecimento dos alimentos e bebidas,
disponibilizagdo de pessoal para atendimento, montagem da estrutura
necessaria ao buffet e fornecimento dos utensilios indispensaveis a adequada
prestacdo do servigo, conforme especificagdes deste Termo de Referéncia,
para estimativa de 80 pessoas.

1.2. Composicao minima do buffet

O servigo devera contemplar, no minimo, os seguintes alimentos e bebidas:

Item|Descricao

1 Lanchinhos

2 Torta de palmito

3 Torta de frango

4 Paezinhos de queijo

Taruma, 8 de outubro de 2026 - Pagina 1 de 22



Y Rua dos Crisbntemos, 40

. : Q
CAMARA MUNICIPAL DE TARUMA TarumB/SP ~ CEP 19820-02

. - A5 :
Estado de Sio Paulo . (18) 3329-1139
T www.taruma sp leg.br

CNPJ 64.614.605/0001-55

Item|Descricao

5 Salgadinhos variados

6 Bolo de chocolate

7 Bolo de maca

8 Docinhos

9 Cupcakes

10 |Salada de frutas

11  |Sucos

12 |Refrigerantes

13 |Agua saborizada

Além do cardapio, integram obrigatoriamente o objeto:

a) disponibilizacdo de 02 (duas) pessoas para auxiliar no atendimento e
servico do buffet durante o evento;

b) montagem e organizacdo dos aparatos necessarios a apresentacdo € ao
funcionamento do buffet;

c¢) disponibilizacao de copos e/ou tacas adequados as bebidas servidas;

d) disponibilizagdo de guardanapos em quantidade compativel com o
atendimento;

e) organizagao prévia da estrutura necessaria para que o buffet esteja em
condigdes de atendimento no horario estabelecido para o inicio do evento.

1.3. Caracteristicas minimas dos alimentos e bebidas

Os alimentos deverdo ser fornecidos em condi¢des adequadas de consumo,
preparados, acondicionados, transportados e apresentados de forma
compativel com sua natureza.
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Os produtos deverao:
a) apresentar boas condi¢des de conservacao, aparéncia, sabor e qualidade;

b) ser preparados e manipulados em condi¢des higi€nico-sanitarias
adequadas;

c) estar dentro dos respectivos prazos de validade, quando se tratar de
produto industrializado;

d) ser transportados ¢ mantidos em condi¢des apropriadas de temperatura e
conservacao;

e) ser apresentados de maneira organizada e adequada a natureza
institucional e solene do evento;

f) ser disponibilizados em condi¢des que permitam o atendimento regular
dos participantes durante a realizacao do Café Rosa.

Nao serdo aceitos alimentos deteriorados, vencidos, com embalagem
violada, com caracteristicas incompativeis com o0 consumo ou que
apresentem qualquer condicao que comprometa sua qualidade ou seguranca.

1.4. Servico de atendimento

A contratada devera disponibilizar 02 (duas) pessoas para auxiliar na
execucao do servico durante o evento.

Esses profissionais deverdo atuar no atendimento relacionado ao buffet,
incluindo a organizacdo dos alimentos e bebidas, reposicdo dos itens e
manuten¢do da adequada apresentacdo da estrutura durante o periodo
necessario a realizacao do servigo.

A contratada serd integralmente responsavel pelos profissionais
disponibilizados, inclusive quanto as  obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais e demais encargos decorrentes de sua utilizacdo na
execucao do objeto.

1.5. Estrutura e utensilios
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A contratada serd responsavel pela disponibilizacao dos aparatos necessarios
a execu¢do do buffet, incluindo os itens destinados a disposicdo e
apresentacdo dos alimentos e bebidas, bem como copos e/ou tacas e
guardanapos.

Os materiais utilizados deverdo estar limpos, higienizados, conservados e
adequados a finalidade a que se destinam.

A montagem devera ser realizada com antecedéncia suficiente para que, as
15h00 do dia 23 de outubro de 2026, o buffet esteja devidamente
organizado e em condi¢des de atendimento.

1.6. Local, data e horario de execucao

O servigo serda prestado nas dependéncias da Camara Municipal de
Taruma/SP, por ocasido da realizacdo da Sessao Solene “Café Rosa”.

Data do evento: 23 de outubro de 2026.
Horario de inicio: 15h00.

A contratada devera considerar o tempo necessario para transporte,
montagem, organizagdo e preparagdo do buffet, ndo sendo admitido que
essas atividades comprometam o horario de inicio do evento.

1.7. Natureza da contratacao

Trata-se de contratacdo de servico especifico e vinculado a evento
determinado, sem caracteristica de prestagao continuada.

A execucdo ocorrerd de forma concentrada na data programada para o
evento, abrangendo todas as atividades necessarias ao cumprimento integral
do objeto.

1.8. Parcelamento do objeto

Considerando que o fornecimento dos alimentos e bebidas, a montagem da
estrutura, a disponibilizacdo dos utensilios € o atendimento constituem
componentes interdependentes de uma tinica solugdo de buffet, a contratagao
devera observar a solugdo definida nos documentos da fase preparatoria
quanto ao parcelamento ou a contratacao conjunta do objeto.
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1.9. Critério de julgamento

O critério de julgamento devera corresponder ao estabelecido nos
documentos que instruem o processo administrativo.

Caso os documentos da fase preparatoria ndo apresentem defini¢do expressa
ou apresentem divergéncia quanto ao critério de julgamento, a informagao
devera ser saneada e uniformizada antes da publicacao da contratagdo, nao
devendo ser presumida neste Termo de Referéncia.

1.10. Valor estimado da contratacao

O valor estimado devera corresponder ao resultado da Pesquisa de Precos
integrante do processo administrativo, observados os quantitativos e as
condig¢des efetivamente definidos para o objeto.

A memoria de calculo, as fontes utilizadas, a metodologia adotada e o valor
estimado serdo apresentados especificamente no item destinado a
Estimativa do Valor da Contratagao, evitando-se a repeticdo dessas
informagdes neste capitulo.

1.11. Adequacio orcamentaria

As despesas decorrentes da contratacdo correrdo por conta da dotacdo
indicada na Reserva Orcamentaria integrante do processo.

A ficha, classificacdo orcamentaria, fonte de recursos, aplicacdo e valor
reservado serdo reproduzidos no capitulo especifico de Adequacao
Orc¢amentaria, conforme constarem do respectivo documento.

1.12. Gestao e fiscalizacao

A gestdo e a fiscalizagdo da contratagdo serdo exercidas pelos agentes
formalmente designados pela Administracdo, observadas as atribuigcdes
previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.

A identificagdo nominal do gestor e do fiscal devera corresponder as
designacdes constantes dos documentos do processo administrativo, sem
presuncao ou substitui¢cao de informagdes nao formalizadas.

1.13. Pagamento
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O pagamento sera realizado apos a regular execucdo e o recebimento do
objeto, mediante apresentacdo do documento fiscal correspondente e
observancia das condigdes estabelecidas pela Administracao.

As regras especificas relativas a liquidacdo, documentagdo, prazo ¢ demais
condic¢des de pagamento serdo consolidadas no capitulo proprio deste Termo
de Referéncia.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1.A contratacdo decorre da necessidade de disponibilizacao de servigo de
buffet para atendimento da Sessdo Solene “Café Rosa”, programada para o
dia 23 de outubro de 2026, as 15h00, promovida pela Camara Municipal de
Taruma/SP no contexto das agdes relacionadas ao Outubro Rosa.

2.2.A solucdo compreende ndo apenas o fornecimento dos alimentos e
bebidas, mas também o0s recursos necessarios para que O SE€rvico seja
efetivamente disponibilizado durante o evento, incluindo pessoal de apoio,
estrutura de apresentacdo e utensilios.

2.3.A necessidade administrativa, sua justificativa, dimensionamento e
demais elementos de planejamento deverdo permanecer vinculados ao
Documento de Formalizacio da Demanda e ao Estudo Técnico
Preliminar, ndo cabendo ao Termo de Referéncia ampliar ou modificar a
necessidade originalmente identificada nesses documentos.

2.4.A contratagcdo devera proporcionar estrutura compativel com a realizagao
do evento institucional, garantindo que o servigo esteja organizado e
disponivel no local, data e horario programados.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1.A solugdo consiste na contratacdo integrada do servigo necessario ao
funcionamento do buffet durante o Café Rosa, abrangendo os alimentos,

Taruma, 8 de outubro de 2026 - Pagina 6 de 22



Y Rua dos Crisntemaos, 40 - Centro

. . Q
CAMARA MUNICIPAL DE TARUMA Tarum/SP ~ CEP 19920023

- : Sans :
Estado de Sido Paulo . (18) 3329-1139
B www taruma.sp leg.br

CNPJ 64.614.605/0001-55

bebidas, atendimento e estrutura complementar definidos neste Termo de
Referéncia.

3.2.A contratada devera assumir a responsabilidade pela organizagdo
operacional do servico sob sua responsabilidade, desde a preparagdo e
transporte dos produtos até sua disponibilizacao no local do evento.

3.3.A solucdo devera resultar em buffet completamente instalado e apto ao
atendimento dos participantes no hordrio previsto, sem necessidade de
fornecimento, pela Camara Municipal, dos itens atribuidos a contratada neste
Termo de Referéncia.

3.4.Todos os componentes da solugdo deverdo ser executados de forma
coordenada, de modo que a qualidade ou o atraso de uma etapa nao
comprometa a realiza¢ao do evento.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Requisitos gerais

A empresa contratada devera possuir condigdes técnicas e operacionais para
executar integralmente o objeto, responsabilizando-se pela qualidade dos
produtos e servigos fornecidos.

4.2. Requisitos de execucio

Constituem requisitos essenciais:

a) cumprimento da data e do horario estabelecidos;

b) fornecimento integral do cardapio contratado;

c) disponibilizacao das 02 (duas) pessoas previstas para auxilio no servico;
d) montagem prévia da estrutura do buffet;

e) fornecimento dos utensilios atribuidos a contratada;

f) observancia das condi¢cdes de higiene, conservacdo e seguranga dos
alimentos;
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g) manutencao da organizagao do buffet durante a execucao do servigo;

h) substituicdo de produto que seja recusado pela fiscalizaciao por apresentar
condicao inadequada de consumo ou desconformidade com o contratado.

4.3. Custos da execucao

A proposta devera contemplar os custos necessarios ao cumprimento integral
das obrigacdes atribuidas a contratada, ndo sendo admitida cobranca
posterior de valores relativos a componentes que ja integrem o objeto
contratado.

4.4. Subcontratacao

A eventual possibilidade de subcontratacdo devera observar o que estiver
definido nos documentos da contratacio e na legislagdo aplicavel,
permanecendo a contratada responsavel pelo cumprimento integral das
obrigac¢des assumidas perante a Camara Municipal.

4.5. Conformidade

A execucdo devera observar este Termo de Referéncia, a proposta
selecionada e os demais documentos integrantes do processo administrativo,
sem prejuizo da legislagcdo aplicavel a contratacdo e das normas pertinentes
a manipulacdo e ao fornecimento de alimentos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. Forma de execucio

A execucdo compreendera a prestacao integral do servico de buffet nas
dependéncias da Camara Municipal de Taruma/SP, no dia 23 de outubro de
2026, devendo estar completamente organizado e disponivel para
atendimento antes do inicio da Sessdo Solene “Café Rosa”, prevista para as
15h00.

5.2. Preparacao e transporte

Cabera a contratada realizar a preparacao, acondicionamento e transporte dos
alimentos, bebidas, utensilios ¢ demais materiais sob sua responsabilidade,
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adotando os cuidados necessarios para preservacdo da qualidade e das
condi¢des adequadas de consumo.

Os produtos que, em razdo de sua natureza, necessitem de conservacao
especifica deverdo permanecer em condi¢des apropriadas até o momento de
serem servidos.

5.3. Montagem

A contratada deverd comparecer ao local com antecedéncia suficiente para
realizar a montagem e organizacao do buffet sem interferir no horario de
inicio do evento.

A montagem compreendera a disposicdo dos alimentos e bebidas e a
instalacdo dos aparatos necessarios a prestacdo do servico, incluindo os
copos e/ou tacas e guardanapos previstos na contratacao.

A estrutura deverd estar pronta antes das 15h00, ndo sendo considerada
regular a execugdo que transfira para o periodo do evento atividades de
montagem que deveriam ter sido realizadas previamente.

5.4. Atendimento durante o evento

Durante a execucao, deverdo permanecer disponiveis as 02 (duas) pessoas
destinadas ao auxilio no servico, competindo-lhes as atividades
relacionadas ao atendimento do buffet, organizacdo e reposi¢ao dos
alimentos e bebidas.

A contratada deverd assegurar a continuidade do atendimento durante o
periodo necessario a prestacdo do servigo, evitando que falhas de
organizagao ou reposi¢cao comprometam a finalidade da contratacao.

5.5. Encerramento

Finalizado o servico, caberd a contratada recolher os equipamentos,
utensilios e demais materiais de sua propriedade utilizados na execucao,
deixando organizado o espaco diretamente utilizado para instalacdo do

buffet.

5.6. Correcao de irregularidades
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Qualquer desconformidade identificada durante a execucdo devera ser
comunicada a contratada para corre¢do imediata, sempre que a natureza da
ocorréncia permitir.

Alimentos ou bebidas considerados improprios para consumo ou em
desacordo com as condi¢des contratadas deverdo ser retirados do servigo e
substituidos, quando possivel, sem custo adicional para a Administragao.

6. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO
6.1. Acompanhamento

A execugdo sera acompanhada pelo gestor e pelo fiscal formalmente
designados pela Administragdo, observadas suas respectivas atribuicoes € o
disposto na Lei Federal n°® 14.133/2021.

6.2. Fiscalizacao

Compete a fiscalizacdo verificar a conformidade da execug¢do com este
Termo de Referéncia, especialmente quanto:

a) ao cumprimento da data e do horario;
b) a montagem prévia do buffet;
¢) ao fornecimento do cardapio e dos demais componentes contratados;

d) as condigdes de apresentagdo, conservagdo e consumo dos alimentos e
bebidas;

e) a disponibilizacao das 02 (duas) pessoas para auxilio no servico;
f) a presenga dos utensilios e aparatos exigidos; e

g) a adequada prestagao do servico durante o evento.

6.3. Ocorréncias

As irregularidades constatadas deverao ser registradas pela fiscaliza¢do, com
indicacao das providéncias necessarias a sua correcao.
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As situacOes que ultrapassem as atribuigdes do fiscal deverdo ser
encaminhadas ao gestor ou a autoridade competente para adocdo das
medidas cabiveis.

6.4. Responsabilidade da contratada

O acompanhamento realizado pela Administragdo nao exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada pela execugdo do objeto, inclusive quanto a
qualidade dos produtos, atuagdo de seus profissionais e danos decorrentes de
conduta que lhe seja imputavel.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E ACEITACAO
7.1. Recebimento

O objeto sera recebido mediante verificagdo de sua conformidade com as
especificacoes estabelecidas neste Termo de Referéncia e com a proposta
contratada.

Por se tratar de servico vinculado a evento especifico, a fiscalizacdo devera
acompanhar sua execucao na propria data de realizagdo, registrando eventual
descumprimento.

7.2. Condi¢oes para aceitacao

A aceitagdo dependera da comprovacao de que:

a) o buffet foi montado em tempo habil;

b) os alimentos e bebidas contratados foram efetivamente disponibilizados;

¢) os produtos apresentaram condi¢des adequadas de qualidade, conservagao
€ consumo;

d) os aparatos e utensilios de responsabilidade da contratada foram
disponibilizados;

e) as 02 (duas) pessoas previstas para auxilio no servico estiveram
disponiveis;
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f) o atendimento ocorreu em conformidade com as condigdes estabelecidas
para o evento.

7.3. Recusa

A Administracdo poderd recusar alimento, bebida, material ou parcela do
servico que apresente desconformidade relevante com o contratado.

Quando a correcao ainda for util a finalidade do evento, a contratada devera
providencid-la imediatamente, sem 6nus adicional.

7.4. Execucao parcial ou inadequada

A execugdo parcial ou em desconformidade seré registrada pela fiscaliza¢ao
e considerada para fins de recebimento, liquidacao da despesa e eventual
apuragdo de responsabilidade.

Somente poderdo compor o valor a ser liquidado os servicos e fornecimentos
efetivamente executados e aceitos pela Administracdo, sem prejuizo das
demais medidas cabiveis.

7.5. Aceitacao e responsabilidade

O recebimento do objeto ndo afasta a responsabilidade da contratada por
irregularidades posteriormente constatadas que sejam decorrentes da
execucao do servigo, observados a natureza do objeto e os limites legalmente
aplicéaveis.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE
8.1. Obrigacoes da Contratada
Compete a contratada:

a) executar o objeto nas condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia
e na proposta aceita pela Administracao;

b) cumprir rigorosamente a data e o horario definidos para a realiza¢do do
evento;

c¢) providenciar, sob sua responsabilidade, os recursos humanos, materiais,
utensilios, transporte € demais meios necessarios a execugao;
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d) garantir a qualidade e as condi¢des adequadas de higiene, conservacao e
consumo dos alimentos e bebidas;

e) manter os 02 (dois) profissionais de apoio disponiveis durante o periodo
necessario a prestacdo do servigo;

f) corrigir, sempre que possivel e ainda util a finalidade do evento, as
irregularidades apontadas pela fiscalizacao;

g) substituir, sem custo adicional, produtos recusados por desconformidade
que admita substituicdo tempestiva;

h) comunicar imediatamente a fiscalizacdo qualquer ocorréncia capaz de
comprometer a execugao;

1) atender as determinagdes da fiscalizacao relacionadas ao cumprimento das
condigdes contratadas;

J) responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais ¢ demais obrigacdes decorrentes da execu¢ao;

k) responder pelos danos causados a Administracdo ou a terceiros quando
decorrentes de agdo ou omissao que lhe seja imputavel; e

1) manter, durante a execugdo, as condigdes necessarias a regularidade da
contratacao.

8.2. Obrigacoes da Contratante
Compete a Camara Municipal de Taruma/SP:
a) disponibilizar a contratada as informacdes necessarias a execugao;

b) permitir o acesso ao local com antecedéncia suficiente para montagem e
organizagdo do buffet;

¢) indicar o espago destinado a instalacao da estrutura;
d) acompanhar e fiscalizar a prestagao do servigo;

e) comunicar as irregularidades constatadas e solicitar sua correcao, quando
cabivel;
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f) receber o objeto quando atendidas as condi¢des estabelecidas; e

g) providenciar a liquidacdo e o pagamento da despesa apds o regular
recebimento, observadas as condicoes deste Termo de Referéncia.

9. PROVIDENCIAS PREVIAS A CONTRATACAO

9.1.Antes da formalizacdo da contrata¢do, a Administracao devera verificar
a regularidade da instrucdo processual e a compatibilidade entre os
documentos da fase preparatéria, especialmente quanto ao objeto,
quantitativos, valor estimado, disponibilidade or¢camentaria e condigdes de
execucao.

9.2.Eventuais divergéncias materiais identificadas entre o Documento de
Formaliza¢do da Demanda, Estudo Técnico Preliminar, Pesquisa de Precos,
Reserva Orcamentaria, Analise de Riscos e este Termo de Referéncia
deverao ser saneadas antes da contratacao.

9.3.Deverdao estar formalmente definidos os responsaveis pela gestdo e
fiscalizagdo, bem como asseguradas as condi¢des de acesso e utilizagao do
espago em que sera instalado o buffet.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
10.1. Forma de contratag¢ao

A selecao do fornecedor ocorrera mediante contratacao direta por dispensa
de licitacdo, observadas a Lei Federal n® 14.133/2021 ¢ a instru¢ao do
respectivo processo administrativo.

Nao havera sessdo eletronica de disputa nem apresentagao de lances.
10.2. Recebimento das propostas

As propostas comerciais serdo recebidas exclusivamente pelo endereco
eletronico:

comprascamarataruma@gmail.com
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O periodo para apresentacao sera:

Inicio: 08 de outubro de 2026, as 17h00.
Encerramento: 15 de outubro de 2026, as 14h30.

Somente serdo consideradas para sele¢dao as propostas recebidas dentro do
periodo estabelecido.

10.3. Esclarecimentos
Os pedidos de esclarecimentos deverao ser encaminhados para:

secretaria@taruma.sp.leg.br

10.4. Conteudo e formacio do preco

A proposta devera identificar o fornecedor, apresentar o valor ofertado e
permitir a verificacdo de sua compatibilidade com o objeto.

O preco proposto devera contemplar todos os custos necessarios a execugao
integral da contratagdo, ndo sendo admitida cobranga posterior de despesas
inerentes as obrigacoes atribuidas a contratada.

10.5. Critério de julgamento

O critério de julgamento serd aquele expressamente definido nos
documentos da fase preparatoria.

Caso o processo administrativo ainda nao contenha essa definicao, ou
haja divergéncia entre os documentos, o critério devera ser formalmente
estabelecido e uniformizado antes da publicacdo da contratacio.

10.6. Analise das propostas

Encerrado o prazo de recebimento, as propostas serdo analisadas quanto ao
atendimento das especificagdes e condigdes estabelecidas para o objeto.

Sera desconsiderada a proposta que:
a) ndo contemple integralmente o objeto;
b) apresente condi¢do incompativel com as exigéncias da contratacao;

¢) ndo permita identificar adequadamente o preco ou o servico ofertado;
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d) seja inexequivel ou permaneca acima do valor estimado, quando nao for
possivel demonstrar sua adequacdo ou obter condi¢do aceitavel mediante
negociagao; ou

e) apresente desconformidade que inviabilize sua aceitagao.
10.7. Compatibilidade e vantajosidade

A proposta selecionada devera atender as exigéncias do objeto e apresentar
preco compativel com os parametros constantes da Pesquisa de Precos.

A escolha devera ser motivada no processo administrativo, demonstrando-se
a adequacao da proposta e a vantajosidade da contratagdo.

10.8. Negociacao

Quando necessaria a obtencdo de condigdo mais vantajosa, podera ser
realizada negociagdo com o fornecedor, devendo seu resultado ser registrado
no processo administrativo.

11. HABILITACAO

11.1.A contratagao ficard condicionada a comprovagao das condigdes de
habilitagdo necessarias e compativeis com o objeto, observadas a Lei Federal
n°® 14.133/2021 e as exigéncias estabelecidas no processo.

11.2. Habilitacio juridica

Deverd ser comprovada a existéncia juridica do fornecedor e, quando
cabivel, a autorizacao para o exercicio da atividade correspondente ao objeto.

11.3. Regularidade fiscal, social e trabalhista

O fornecedor devera apresentar a documentagdo necessaria & comprovacao
de sua regularidade fiscal, social e trabalhista, nos termos aplicaveis a
contratacao.

11.4. Qualificacao técnica

Somente serdo exigidos requisitos de qualificagdo técnica que estejam
previstos no processo € sejam necessarios € proporcionais a adequada
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execucao do objeto, vedadas exigéncias sem relagdo com a contratagdo ou
que restrinjam injustificadamente a participagao de fornecedores.

11.5. Qualificacao economico-financeira

A documentagdo econdmico-financeira, quando exigida, devera limitar-se ao
necessario para demonstrar a aptiddo do fornecedor para assumir as
obrigagdes decorrentes da contratacdo, conforme estabelecido no processo.

11.6. Verificacao da documentacao

A Administragdo podera realizar diligéncias para esclarecer informacoes
constantes dos documentos apresentados, observados os limites legais ¢
vedada a utilizagdo da diligéncia para alterar substancialmente a proposta ou
suprir requisito que devesse estar comprovado no momento proprio.

11.7.0 fornecedor devera manter as condicdes exigidas para a contratagdo
durante a execucao do objeto, sem prejuizo das verificagdes realizadas pela
Administragao.

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1.0 valor estimado da contratacdo sera aquele apurado na Pesquisa de
Precos integrante do processo administrativo, elaborada em conformidade

com os parametros adotados pela Administracdo e com o art. 23 da Lei
Federal n° 14.133/2021.

12.2.A estimativa devera considerar a solu¢ao completa descrita neste Termo
de Referéncia, de modo que o prego utilizado como referéncia corresponda
ao custo total necessario a execugdo do objeto.

12.3.As fontes consultadas, os precos obtidos, a metodologia empregada e a
memoria de calculo permanecerdo demonstrados na respectiva Pesquisa de
Pregos, evitando-se sua reproducao neste Termo de Referéncia.

12.4.0 valor da proposta selecionada devera ser analisado quanto a sua
compatibilidade com a estimativa € com os pregos praticados no mercado,
de forma a demonstrar a vantajosidade da contratagao.
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13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1.A despesa decorrente da contratagdo correrd a conta da dotagdo indicada
na Reserva Or¢amentaria integrante do processo administrativo.

13.2.A classificacdo or¢amentaria, ficha, natureza da despesa, fonte de
recursos, codigo de aplicagdo e valor reservado deverdao corresponder
exatamente as informacdes constantes da Reserva Orgamentédria, nao
devendo ser inseridos neste Termo de Referéncia dados divergentes ou nao
formalizados.

13.3.Antes da formalizacdo da contratagdo, devera ser verificada a
suficiéncia da disponibilidade or¢camentaria para suportar a despesa
decorrente da proposta selecionada.

14. PAGAMENTO

14.1.0 pagamento sera devido apos a execu¢do do objeto e seu regular
recebimento pela Administracdo, mediante apresentacdo do documento
fiscal correspondente.

14.2.0 documento fiscal devera guardar correspondéncia com o objeto
efetivamente executado, com o valor contratado e com os demais elementos
necessarios a regular liquidagao da despesa.

14.3.A fiscalizacdo devera atestar a execucdo antes do pagamento,
registrando eventual descumprimento capaz de repercutir no valor devido.

14.4.0 pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados do regular
recebimento do objeto e da apresentacdo da documentagio fiscal necessaria,
observados os procedimentos administrativos aplicaveis.

14.5.Havendo erro, inconsisténcia ou irregularidade no documento fiscal que
impeca a liquidagdo da despesa, a contratada devera providenciar sua
COrITrecao.
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14.6.Nao sera devido pagamento por parcela do objeto ndo executada ou ndo
aceita pela Administra¢do, sem prejuizo da apuracao das responsabilidades
cabiveis.

15. SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1.0 descumprimento das obrigagdes assumidas sujeitara a contratada as
consequéncias previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, assegurados o
contraditdrio e a ampla defesa.

15.2.Constituem infragdes administrativas, conforme aplicdvel ao caso
concreto, as condutas previstas no art. 155 da Lei Federal n°® 14.133/2021,
especialmente a inexecugao parcial ou total, o retardamento injustificado da
execucdo, a apresentacdo de documentacdo falsa, a fraude e os demais
comportamentos tipificados pela legislagao.

15.3.Poderdo ser aplicadas, observados os pressupostos legais, as seguintes
sancgOes previstas no art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021:

a) adverténcia,

b) multa;

c¢) impedimento de licitar € contratar; e

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

15.4.Na aplicacdo das sangdes serdo consideradas a natureza e a gravidade
da infracdo, as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes
ou atenuantes, os danos causados a Administracdo ¢ os demais critérios
previstos na legislagao.

15.5.Considerando que o servigo estd vinculado a evento com data e horario
determinados, o atraso ou a auséncia de execu¢do que comprometa sua
utilizacdo no momento programado devera ser avaliado conforme seus
efeitos sobre a finalidade da contratagao.

15.6.A aplicacdo de sancdo administrativa ndo afasta, quando cabivel, a
obrigac¢ao de reparar os prejuizos causados a Administragao.
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16. RISCOS DA CONTRATACAO
16.1.

Os riscos e respectivas medidas de tratamento deverdo observar a Analise
de Riscos integrante do processo administrativo, que constitui o documento
especifico para identificacdo, avaliagdo e tratamento dos eventos capazes de
comprometer a contratacao.

16.2.Na execucao, deverdo ser especialmente acompanhadas as ocorréncias
capazes de comprometer:

a) o cumprimento da data e do horario estabelecidos;

b) a disponibilizacao integral dos produtos e servigos contratados;
c¢) a adequada conservacao e seguranca dos alimentos e bebidas;
d) a montagem tempestiva da estrutura;

e) a disponibilidade da equipe necessaria ao atendimento; e

f) a continuidade adequada do servico durante o evento.

16.3.A contratada devera planejar previamente a preparacao, o transporte, a
montagem e a disponibilizacdo de pessoal e materiais, adotando medidas
suficientes para evitar atrasos ou falhas previsiveis.

16.4.0corréncias que possam comprometer a execucdo deverdo ser
comunicadas imediatamente a fiscalizagdo, sem que essa comunicagao afaste
a responsabilidade da contratada pela ado¢do das providéncias que lhe
competirem.

16.5.Em razdo da natureza do objeto, eventual atraso devera ser avaliado
considerando a utilidade da prestacio para o evento, uma vez que a
execucdo posterior ao momento programado poderda ndo atender a
necessidade que fundamentou a contratagao.

17. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

17.1. Instrumento de formalizacao
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A contratacdo serd formalizada mediante instrumento juridicamente
adequado, observadas a natureza e as condi¢gdes do objeto, as disposi¢des da
Lei Federal n° 14.133/2021 e os documentos que integram O processo
administrativo.

Quando legalmente admitido, o instrumento de contrato poderd ser
substituido por instrumento equivalente.

17.2. Vinculacao

A contratagdo ficara vinculada a este Termo de Referéncia, a proposta
selecionada e aos demais documentos integrantes do processo
administrativo, que deverdo ser considerados de forma conjunta para
defini¢ao das obrigacdes das partes.

17.3. Alteracoes

Eventuais alteracdes deverdo ser previamente justificadas e formalizadas
pela Administracao, observados os requisitos e limites estabelecidos pela Lei
Federal n° 14.133/2021.

Nao serdo admitidas alteragdes informais que modifiquem as condigdes
essenciais da contratacao.

17.4. Encerramento

Ap6s a conclusdo do servigo, o processo seguird para as providéncias
relativas ao recebimento, liquidacdo e pagamento da despesa e,
posteriormente, ao encerramento da contratacao.

18. DISPOSICOES FINAIS
18.1. Conhecimento das condicoes

A apresentacdo da proposta implica conhecimento e aceitacao das condigdes
estabelecidas para a contratagdo, cabendo ao fornecedor avaliar previamente
0s recursos necessarios a execucao do objeto.

18.2. Responsabilidade pelas informacdes
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O fornecedor serda responsavel pelas informagdes e documentos
apresentados, bem como pela exequibilidade da proposta e pela capacidade
de executar o objeto nas condigdes ofertadas.

18.3. Diligéncias

A Administragdo podera realizar diligéncias destinadas a esclarecer ou
complementar informacdes necessarias a adequada instrucdo do
procedimento, observados os limites legais, a isonomia e o julgamento
objetivo.

18.4. Divergéncias documentais

Eventual divergéncia material entre os documentos integrantes do processo
administrativo devera ser saneada antes da formalizacdo da contratagdo
quando puder afetar o objeto, o preco, a execucdo ou outra condi¢ao
essencial.

18.5. Casos omissos

Os casos omissos serdo resolvidos pela Administragdo com fundamento na
Lei Federal n° 14.133/2021, nos demais atos normativos aplicaveis € nos
documentos que integram o processo administrativo.

Elaborado por:

Wauilverson Henrique Mossini da Silva
Diretor Geral Legislativo

o

Aprovo o presente Termo de Referéncia, nos termos da Lei Federal n
14.133/2021.

SOLANGE APARECIDA CARON DA SILVA
Presidente da Camara Municipal de Taruma

Taruma, 8 de outubro de 2026 - Pagina 22 de 22

centro



